
1 7  E  2 4  M A G G I O  2 0 2 1

www.tiforma.it

 
 
 
 
 
 

 PROFESSIONAL ORGANIZER
 
 
 

 
Saida Nicolini

Formatrice, Executive Coach e Team Coach per le Aziende 

Orario: 9.00 - 13.00 

DOCENTE

1 / 3

L'evento si svolgerà in videoconferenza
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Le convinzioni per lo smart working efficace 
Le criticità da superare
Come organizzare il lavoro individuale nello smart working
Le dinamiche relazionali: come rimanere connessi e superare il
senso di isolamento

La routine mattutina
La fatica decisionale
L’ora sacra

Il sistema di raccolta – come sistematizzare gli input
Le priorità 
La curva biologica di produttività
Le tecniche e gli strumenti di time management

Come definire gli obiettivi
Imparare a dire “no”
Come gestire meglio il tempo
Misurare il tempo per controllarlo
Tools di time management

Come lavorare per obiettivi: il passaggio di paradigma
L’assunzione di responsabilità 
Creare la fiducia nello smart working e remote working

LA GESTIONE DEL LAVORO NELLO SMART WORKING

ROUTINE MATTUTINA

METODO BOTTOM UP

METODO TOP DOWN

ASSEGNAZIONE OBIETTIVI E LA RESPONSABILITA’

*Ore 8.30 - verifica connessione e funzionalità strumenti di condivisione

MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE
L'evento si svolgerà in videoconferenza.
Le istruzioni operative saranno fornite ai
partecipanti qualche  giorno prima dello
svolgimento del seminario.

DESTINATARI
Manager, Responsabili di Funzioni,
Project Manager e Team Leader
interessati a migliorare, attraverso
questo corso, la propria efficienza sul
lavoro acquisendo convinzioni e tools per
rafforzare la propria self- leadership e
autoefficacia per raggiungere al meglio
obiettivi e risultati.

Programma

Premessa
Lo smart working e il remote working hanno reso imprescindibile rafforzare la capacità
individuale della gestione del tempo ed il processo di pianificazione collegato al fine di
aumentare la propria efficacia, efficienza e produttività. Nello smart working diventa
essenziale, esprimere un forte senso di responsabilità e creare rapporti di fiducia con i colleghi.

Il corso si prefigge di fornire convinzioni, metodologie e tecniche per alzare il livello di
performance, ottimizzare la gestione e la produttività del tempo di lavoro, in funzione degli
specifici obiettivi creati e assegnati nell’ambito dello smart working e del remote working.

Obiettivi
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Informativa Clienti Formazione- Articoli 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 

Privacy notice (o informativa essenziale)  

Chi è il titolare del 
trattamento? 

TI FORMA S.R.L. Indirizzo: Via Giovanni Paisiello, 8 - 50144 Firenze 

Tel. 055 210755 

email:  info@tiforma.it  

Chi è il responsabile della 
protezione dei dati? 

DPO  dpo@tiforma.it   

Chi sono i destinatari? responsabili esterni del 
trattamento ed 
eventuali ulteriori titolari 
e/o contitolari 

-istituti bancari per la gestione di incassi e pagamenti 
-società e studi legali per la tutela dei diritti contrattuali e/o che 
si occupano di recupero del credito 
-società di elaborazione dati e di servizi informatici (es. web 
hosting, data entry, gestione e manutenzione infrastrutture e 
servizi informatici, ecc.); 
-consulenti esterni per fini amministrativi 
-eventuali partners ai fini dello svolgimento di eventi organizzati 
insieme 
La comunicazione può avvenire anche nei confronti 
dell’amministrazione finanziaria, degli enti pubblici di vigilanza 
e controllo nei confronti dei quali il Titolare deve adempiere a 
specifici obblighi. 

Cosa sarà fatto dei tuoi dati personali? 

I dati personali saranno trattati:  il trattamento avviene in base a: Dati trattati: 

per la gestione dell’ordine  contratto in essere 

 

adempimento di attività 
conseguenti al rapporto 
instaurato e regolamentate per il 
settore di mercato del titolare del 
trattamento 

Ragione sociale azienda, partita IVA e/o 
codice fiscale, indirizzo fisico e 
telematico, numero di telefono, fax, PEC per l’esecuzione e la gestione del 

rapporto contrattuale instaurato 

per la fornitura del servizio acquistato 

per la fatturazione e il pagamento 

per l’attività di assistenza alla clientela sui 
servizi venduti e/o la trattazione dei 
reclami 

numero di telefono fisso e/o mobile e 
indirizzo telematico 

per l’adempimento di obblighi di legge 
dipendenti dal rapporto contrattuale 

obblighi fiscali e contabili e di 
controllo dell’attività e 
dipendenti dalla normativa di 
settore; obblighi di monitoraggio 
e di vigilanza cui è sottoposta 
l’attività svolta dal titolare del 
trattamento 

Ragione sociale azienda, partita IVA e/o 
codice fiscale, indirizzo fisico e 
telematico, numero di telefono, fax, PEC 

per la comunicazione a destinatari e/o 
terzi in dipendenza del rapporto 
contrattuale e degli obblighi che ne 
derivano 

legittimo interesse del titolare del 
trattamento o di terzi e destinatari 

per la loro archiviazione e conservazione obblighi di legge di natura 
contabile e fiscale o per 
l’esercizio dei diritti dipendenti dal 
contratto con il Titolare 

per l’adempimento degli obblighi di 
sicurezza informatica 

legittimo interesse del titolare del 
trattamento o di terzi e destinatari 

Quali dati personali verranno trattati? 

o Ragione sociale azienda, partita IVA e/o codice fiscale, indirizzo fisico e telematico, numero di telefono, fax, PEC, 
posizione professionale, data e luogo di nascita, dati iscrizione all’ordine professionale 

Ti informiamo che puoi esercitare in qualsiasi momento il diritto di reclamo all’Autorità competente e gli altri diritti previsti 
dagli artt. 15 e ss. del Regolamento Europeo (UE) 2016/679. 

Per maggiori informazioni consulta l’informativa Clienti Formazione completa al seguente link http://www.tiforma.it/privacy-
e-cookie/informativa-completa-clienti-formazione/ o contattaci all’indirizzo mail info@tiforma.it 


